
Die ADDCON GmbH mit Sitz in Bitterfeld-Wolfen ist Teil der international tätigen ADDCON-
Gruppe. An mehreren Produktionsstandorten in Europa veredeln unsere Teams 
Chemikalien zu innovativen, nachhaltigen und effektiven Spezialitäten für unterschiedliche 
Industrien. „Leading the innovation in green chemistry ist unser Ziel!”.

Be part of the ADDCON world! Werden Sie Teil eines erfolgreichen, mittelständischen 
und international agierenden Unternehmens.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

Mitarbeiter Logistik (m/w/d) 

Aufgaben 
•	� Erfassung von Kundenaufträgen im ERP-System
•	� Erstellung von Versanddokumenten (Rechnungen 

und AZ, sowie sonstiger Unterlagen wie Zoll, B/L, 
UZ, IMO, Veterinärzertifikate etc.)

•	� Erstellen der Ausgangsrechnungen an den 
Kunden gemäß vereinbarten Incoterms

•	� Annahme und Bearbeitung/ Weiterleitung von 
Kundenanfragen 

•	� Erstellen von Gutschriften/ Rechnungskorrekturen 
sowie Bearbeitung von Reklamationen

•	� Einhaltung von Gefahrgutvorschriften und 
Zusammenladeverboten

•	� Vorbereitung von Kundenaufträgen für die 
Produktion (Verpackungsart u. -größe, Etiketten, 
Packgrößen etc.)

•	� Prüfung und Freigabe von Eingangsrechnungen 
(z.B. Frachtrechnungen)

Qualifikationen 
•	� Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung zum 

Speditionskaufmann oder vergleichbar
•	� anwendungssichere Kenntnisse über (zoll-) 

technische Abwicklung von Sendungen und 
Exportkontrolle

•	� Flexible, eigenständige und teamorientierte 
Arbeitsweise

•	� Sicherheits- und Verantwortungsbewusstsein
•	 Technisches Verständnis und gute PC-Kenntnisse
•	� Chemische Grundkenntnisse sowie Kenntnisse im 

Gefahrgutrecht
•	 Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

ADDCON GmbH
Parsevalstraße 6, 06749 Bitterfeld-Wolfen, Germany
Phone:	+49 228 91910-0, Fax: +49 228 91910-60

Wir bieten Ihnen ein abwechslungsreiches und 
herausforderndes Aufgabengebiet in einer sehr 
interessanten Branche. Es erwartet Sie ein 
offenes Betriebsklima mit flachen Hierarchien 
und eine gute Zusammenarbeit in einem 
aufgeschlossenen und kollegialen Team.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann 
senden Sie uns unter Angabe Ihres möglichen 
Eintrittsdatums und Ihrer Gehaltsvorstellung an:

jobs@addcon.com

https://www.youtube.com/channel/UCT-SyNRyP3omL_IyXOAKWBA
https://www.instagram.com/addcongreenchemistry/
https://www.facebook.com/Addcon-192110601416677/
https://www.linkedin.com/company/28513005/admin/
http://www.addcon.com

